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長庚科技大學「掛失、補換發悠遊卡學生證」流程說明 

 

1.學校首頁左側點選「在校生」 

 

 

2.頁面下拉至「在校生_教務資訊」，點選「悠遊卡學生證掛失」 

 
(續下頁) 
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3.以校務資訊系統帳號、密碼登入「悠遊卡學生證管理系統」 

 

4.點選「學生證補換發作業」 

 
(續下頁) 
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5.「學生證補換發作業」下拉選單點選「學生證補換發申請」 

 

 

6.詳閱說明後勾選下方「已同意相關說明內容」，再點選「送出」。

 

(續下頁) 
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7.選擇「補換發原因」和填寫「聯絡電話」後，點選「確認」。 

 
 

8.完成補換發申請後，請點選退費按鈕，續填退費資料。 

※注意：申請補換發不等於掛失，需申請退費才會通知悠遊卡公司鎖卡。※ 

 

9.請列印「補換發申請單」和「退費申請單」，並至總務處自動繳費機繳交申請費

用，持收據與申請單至進修推廣處教務組辦理補發。 

(1)申請原因為損毀、更改姓名、更換照片、條碼無法感應者，需交回舊證。 

(2)申請原因為更換照片，請附照片電子檔。 

(3)申請原因為更改姓名，請檢附身分證影本及戶籍謄本(或戶口名簿影本)。 

 

10.請攜帶臨時學生證和身分證明文件於提出申請次日之上班時間領取新證。 


