
(新版-109 學年開始)   長庚科技大學優良導師初選評分標準表 

優良導師初選評分標準以「優良導師獎勵辦法」為依據，初選評分 100 分包含下列各項目：  

一、系(科)自訂學生學習輔導項目佔 35%。  

二、學生事務處(組)評選佔 35%，評分標準如下： 

(一)學生生活學習輔導成效。 

(二)參與學生學習輔導相關會議及研習。 

(三)班級學習輔導經營成效。  

三、導生意見調查佔 30%。 

 

評量具體要項 
評分/學年 

負責單位 
日間部 進修部 

(一 )學生生活學習

輔導 

1.輔導學生請假、獎懲作業 3 分 3 分 

生輔組 

學務組 

進推組 

2.輔導學生宿舍生活狀況 3 分 3 分 住輔組 

3.住宿訪視輔導/賃居訪視

關懷 
4 分 

住宿訪視 3 分 軍訓室 

學務組 

進推組 

住輔組 
賃居訪視 4 分 

4.檢查寢室內務 2 分 0 住輔組 

5.督導教室環境整潔 5 分 0 衛保組 

(二 )參與學生學習

輔導相關會議

及研習 

6.出席導師會議(含進推處

會議) 

全校導師會議

4 分 

全校導師會議 

4 分(分部進推組

6 分) 

生輔組 

學務組 

進推組 進推處導師會議

2 分 

7.出席導師知能研習會 4 分 4 分 
諮商中心 

學務組 

8.出席導師小組會議或相

關活動 
2 分 

導師小組會議 2 分 諮商中心 

學務組 

進推組 活動參與 2 分 

(三 )班級學習輔導

經營成效 

9.輔導班級團體活動 

8 分 8 分 自行舉證 

10.輔導特殊案例 

合計 35 分 35 分  

 

  



優良導師初選評核標準說明表 

評量項目 評分依據 評分說明 

(

一) 

學
生
生
活
學
習
輔
導 

1.輔導學生請假、獎

懲作業 

校務資訊系統「學生請假、

獎懲」查核作業-學務工作聯

繫單異常紀錄。 

每 1 件扣 0.5 分。 

2.輔導學生宿舍生活

狀況 

校務資訊系統「學生宿舍生

活狀況反應單」查核作業-學

務工作聯繫單異常紀錄。 

每 1 件扣 0.5 分。 

3.住宿訪視輔導/賃居

訪視關懷 

1.賃居訪視紀錄。 

2.導師班級經營輔導紀錄

單。 

1.評分達成率係以全班人數(包含住

宿、賃居)的訪視率計算。 

2.日間部:訪視達成率 25％(1 分)、50

％(2 分)、75％(3 分)、100％(4 分)。 

3.進修部:訪視達成率 25％(住宿 0.75

分/賃居 1 分)、50％(住宿 1.5 分/賃

居 2 分)、75％(住宿 2.25 分/賃居 3

分)、100％(住宿 3 分/賃居 4 分)。 

4.當學年如班級無賃居生或住宿生

時，各核予本項基本分 1 分。 

4.檢查寢室內務 寢室內務檢查評分紀錄。 內務檢查(1 分/次)。 

5.督導教室環境整潔 教室整潔聯絡單紀錄。 
開單超過 2 件後，第三張起每件扣

0.5 分。 

(

二)

參
與
學
生
學
習
輔
導
相
關
會
議
及
研
習 

6.出席導師會議(含進

推處會議) 
會議簽到單。 

1.全校導師會議無故缺席(扣2分/次、

分部進推組無故缺席扣 3 分/次)。 

2.進修部導師會議無故缺席(扣 1 分/

次)。 

7.出席導師知能研習

會 
會議簽到單。 無故缺席(扣 2 分/次)。 

8.出席導師小組會議

或相關活動 

1.會議簽到單。 

2.相關活動，例如:特殊事件

會議、防疫會議、畢業生流

向會議、導師危機處理研習、

進修部辦理的迎新、校慶晚

會或分部學輔活動等。 

1.無故缺席導師小組會議(扣 1 分/

次)。 

2.參加進修部迎新、校慶晚會或分部

學輔活動(加 1 分/次)。 

(

三)

班
級
學
習
輔
導
經
營
成
效 

9.輔導班級團體活動 

1.多元形式班級活動紀錄，

例如:班級活動內容及照

片、新生入住訪視紀錄。 

2.若為整學期實習班級，可

列舉 FB 或 line 等社交媒

體資料或其他檢附佐證資

料，在校內班及則不適用。 

1.輔導班級活動、特殊案例佐證資料

(1 分/件)，輔導特殊案例上限 4 分。 

2.社交媒體書面佐證資料(0.5分/件)。 

10.輔導特殊案例 

1.導師班級經營輔導紀錄

單，特殊案例輔導，例如:特

殊事件或案例處理、班級事

件處理、宿舍事件處理。 

2.異常事件處理報告表。 

  



導師班級經營輔導紀錄單 

校區：□林口  □嘉義 

部別 □日間部  □進修部 導師

姓名 
 

學制 □四技    □二技    □研究所 

系科 □護理  □高照  □幼保  □妝品  □保營  □呼照  □健科 

班級       年      班 對象 □個人  □小團體  □班級 地點  

學生 
可以學生個人寢室或全班為單位填寫，或列舉 XX 學生等 X 人即可。 

人數  

時間 年     月     日         :       至       :          

類別 □班級活動  □住宿關懷  □學生輔導  □特殊案例  □其他                      

項目 
□課業學習  □人際相處  □經濟評估  □生活輔導  □身心狀況關懷   

□生涯規劃  □就業輔導  □其他                         

其他

佐證 
□已填寫異常事件處理報告表  □寢室內務評分表  □其他            

輔
導(
活
動)

內
容 

事件或案例輔導請簡述內容、處理過程及輔導重點或成效。 

班級經營活動請檢附活動內容、成效及照片等。 

 備註：1.本表可適用於班級活動(含班會)、宿舍訪視及學生輔導等相關活動。 

 2.繳交時間說明:班級活動、宿舍訪視及相關輔導資料，請於每學期末依通知繳回生輔組

(學務組/進推組)。 

http://studentaffairs.cgust.edu.tw/ezfiles/6/1006/attach/17/pta_3302_8180719_71032.doc


                

 

班級經營活動照片及說明 

照片 

 

照片 

說明：  
說明： 

 

 

照片 

 

照片 

說明：  
說明： 

 

 


