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長庚科技大學在學證明申請流程說明 

一、電子版在學證明申請流程： 

1.學校首頁左側點選「在校生」 

 

 

2.頁面下拉至「在校生_教務資訊」，點選「悠遊卡學生證掛失」 

 
(續下頁) 
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3.以校務資訊系統帳號、密碼登入「悠遊卡學生證管理系統」 

 

4.點選「學生證補換發作業」旁的倒三角形 

 
(續下頁) 
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5.打開「學生證補換發作業」下拉選單點選「在學證明申請」 

 

 

6.詳閱說明後勾選下方「已同意相關說明內容」，再點選「送出」。 

 
(續下頁) 
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7.再次詳閱說明，點選「確定」。 

 

 

8.網頁自動下載電子版在學證明(PDF檔案)。 

 

9.注意事項： 

(1)繳交學雜費後，需等待 3~7天銀行入帳後，方可下載電子版在學證明。如有急

需，請持學雜費繳費證明、中文在學證明繳費收據(1份 10元)與學生證至教務單

位申請紙本版在學證明。 

(2)辦理就學貸款且資料已交至學務行政單位者，因無繳款紀錄，系統無法產出在學

證明，請持學生證至教務行政單位申請。 

(3)系統自動產出的在學證明學生姓名若有闕漏或錯誤(例如難字無法正常顯示)，請

持學生證至教務行政單位申請。 

 

二、紙本版在學證明申請流程： 

1.至總務處旁的自動化繳費機繳費申請中文在學證明，1份 10元。 

2.學生本人持繳費收據及學生證到教務行政單位申請紙本，須等候 1個工作天。 


